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BIiRINCIi BOLUM
BASLANGIC

1- AMAC:

Sarikaya Kaymakamligi'na bagl olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum, kurulus
ve birimlerde 5442 Sayili 11 Idaresi Kanuna gore;

1- Kaymakam adina imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,
2- Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,

3- Kurtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimlilik, is akisi, hiz ve etkinligi
artirmak,

4- Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak, onlan islemlerin ayrintilarina inmekten
kurtarmak, ¢alismalari ilge yonetiminin daha iyi Srgiitlenmesine, planlanmasina, koordine
edilmesine ve denetlenmesine yoneltmek, ana sorunlarda daha iyi degerlendirme
yapilabilmesine imkan saglamak,

5- Vatandas memnuniyetini saglamak ve yonetime karsi giiven duygusunu giiclendirmek.

6- Kendilerine yetki devredilenlerin, sorumluluk ve &zgiiven duygularim giiclendirerek
iglerine daha siki ve istekli sarilmalarini 6zendirmek,

- 7- Halka ve 1§ sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime kars1 giiven sayginhk imajlarim
giiclendirerek, gelistirmek ve yaygimlastirmak.

2- KAPSAM:

Bu imza yetkileri yonergesi, 5442 sayili il idaresi Kanunu ve diger mevzuat uyarinca
Kaymakamhk ve bagh kurumlara ait is bslimii ile Kaymakamliga bagh olarak hizmet
ytriitmekte olan daire, kurum ve kuruluglarin yapacaklan yazismalarda ve ylirtitecekleri

islemlerde “Kaymakam adina” imza yetkisinin kullamlma sekli ve sartlarmi kapsamu icine
alir.

3- HUKUKI DAYANAK:

1- T.C Anayasasi

2- 5442 sayih 11 Idaresi Kan;l;u
3- 3152 sayihi Igisleri Bakanlig Teskilat ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun
4- 3046 sayil Bakanliklarin Kurulus Gérev ve Esaslani Hakkinda Kanun .’
5- 3071 sayih Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

6- 4982 sayih Bilgl Edinme Kanunu
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7- Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Gérev ve Calisma Yonetmeligi ve Yonergesi

8- 10/06/2020 tarih ve 31151 sayili, Resmi Gazete’de yayimlanarak ylrirlige giren Resmi

Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik

9- 31/07/2010 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan Kamu Hizmetlerinin

Sunumunda Uygulanacak Usul ve Esaslara Iliskin Yénetmelik

10- 20 May1s 2019 tarihli Yozgat Valiligi Imza Yetkileri Yénergesi

4- TANIMLAR:

Bu Ydnergede yer alan;

Yonerge : Sarikaya Kaymakamlig1 Imza Yetkileri Yonergesini
Kaymakamhk : Sartkaya Kaymakamligimi

Kaymakam : Sankaya Kaymakamim

Birim Amirleri

:Bakanliklarin veya Miistakil Genel Miidiirliiklerin fige Yénetimi iginde
Yer Alan Idari Birimlerin Ust Gérevlisini, (Miidiirlerini veya Amirlerini)

lige Yaz: Isleri Miidiirii : Sarikaya Kaymakamh llge Yazi Igleri Midiirtinii ifade eder.

5-IMZAYA YETKILILER:

a) Kaymakam
b) Yaz: Isleri Miidiiri
¢) Birim Amirleri

IKiNCi BOLUM

GENEL ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI:

A- GENEL ILKELER:

1- Yetki devri ile edinilen yetkiler devredilemez. Birimlerin yetki devir talepleri, llige Yazi
Isleri Miidiirltigiiniin sekretaryalarinda yapilir.

2- Sinirlart agikca belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz.

3- Yetkiler sorumluluk anlayis1 igerisinde yerinde, zamaninda ve dogru olarak kullamlacaktir.

4- Her yetkili, kendi iistlerinin bilmesi gereken konular takdir edip tstline bildirmekle

yiktmliidiir. =1

5- Bu yonerge dogrultusunda birim amirleri kendi aralarinda emir niteligi taslmayah

yazigmalar yapabilirler.

6- Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadar aciklanir.

7- Kaymakam, ilgenin is ve iglemlerini tiimiiyle; birim amirleri de kendi te

olarak bilme hakkini kullanirlar.
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8- Birim amirleri, yillik, mazeret, saglik vb. izinlerinde kendi yerlerine goOrevlendirilen

kigilere katilmak zorunda bulunduklar kurullara ve toplantilara bekletilmeksizin yazilt olarak
bildireceklerdir.

B- SORUMLULUKLAR:

1- Birim Amirleri, birimlerinden ¢ikan biitin yazilardan ve yapilan islemlerden dogrudan
Kaymakam’a karg1 sorumludurlar. '

2- Birim Amirleri, birimlerinde islem gdren ve ¢ikan tiim yazilarin iceriginden ve ilgililerce
yapilacak paraflar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden ne suretle olursa olsun
iglemsiz  evrak birakilmamasindan, goriise  sunulmasi  gerekenlerin  bekletilmeden
gonderilmesinden sorumludur.

3- Tekit yazilan, ySnetimde saghiksizhgin bir gostergesidir. Tekide meydan verilmemesi igin
birimlerde, birim amirleri ile birlikte ilgili gérevliler ortaklasa sorumlu tutulacaklardir.

4- Yetkilinin bulunmadig1 ya da izinli oldugu durumlarda vekili konumundaki gérevli imza
yetkisini kullanacak, yapilan is ve islemleri bilahare asil yetki sahibine iletecektir.

5- Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan Tige Yazi Isleri Miidiirii ile
ilgili birim amirleri ve gérevli memurlar sorumludur.

6- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullamlmasinda ve yonergeye gore hareket edilip
edilmedigini kontrolden ilgili amirler sorumludur.

7- Basina bilgi ve demeg verme hususunda ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak hareket
edilecektir.

C- UYGULAMA ESASLARI:
a) BASVURULAR:

Kaymakamlifa bagvurularla ilgili olarak asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi uygun
gorilmiistiir.

1- Kaymakamliga yapilan yazil, s¢zli, posta ve e-posta yoluyla bagvurular Kaymakam veya
lige Yaz Isleri Midiirliigiince kabul edilecektir.

Dilekgeler; Kaymakam tarafindan veya Yaz Isleri Mudiirii tarafindan Kaymakam a. ibaresi
konularak ilgili kuruluslara havale edilecektir. Kaymakam disinda yapilan havalelerde evrak
lizerine derkenar diisiilmeyecektir.

2- Biitiin Birim Amirleri, kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurulart dogrudan
dogruya kabul etmeye, kaydim yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus meveut bir
durumun beyam veya yasal bir durumun agiklanmast ise bunu dilekge sahiplerine 3071 sayil
yasada belirtilen usule uygun olarak yazili sekilde bildirmeye yetkilidirler. Bunlarin disindaki
1stemlere iligkin cevaplar Kaymakam tarafindan imzalanacaktir.

oo e
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3- Basinda (yazili veya gbrsel) yer alan ihbar, sikayet ve dilekgeler ilgili Birim Amirleri
tarafindan herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan dogruya dikkatle incelenecek ve sonug
en kisa zamanda Kaymakamlik Makamina bildirilecektir.

4- Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar Kaymakamlik Makamina iletilecek, ¢Ozlm sekli
Kaymakam tarafindan takdir olunacaktir.

b) GELEN YAZILAR VE EVRAK HAVALESI:

1- Cok Gizli, Gizli, Kisiye Ozel, Acele, Sifreler ve Kaymakam adina gelen yazilar flce Yazs
Isleri Midiirli tarafindan acilmadan Kaymakam’a sunulacaktir. Sz konusu yazilar
Kaymakam tarafindan havale edildikten sonra llge Yaz: Isleri Midiiriince kaydi saglanarak
ilgili birimlere-kuruluglara génderilecektir.

2- Kaymakamlik Makami'na gelen diger biitiin evrak ve yazilar Ilge Yazi Igleri Miidiirti
tarafindan agilarak ilgili memur tarafindan gidecegi yer yazildiktan sonra kaydi yapilacak ve
havale i¢in Kaymakam’a takdim edilecektir.

¢) GIDEN YAZILAR:

1- Kaymakam veya Kaymakam adina birim amirleri ile Tige Yazi Isleri Mudiirii tarafindan
imzalamp gonderilecek yazilar ile tiim yazismalarda 10/06/2020 tarih ve 31151 sayili Resmi

Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yénetmelik” te belirtilen hususlara uyulacaktir.

2- Yazilarin “Tiirkge dil bilgisi” kurallarina uygun hazirlanmas: ve konularin acik bir ifade ile
kisa ve 6z olarak yansitilmasi zorunludur.

3- Kaymakam adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda yazinin sag alt
kdsesine yaziy1 imzalayanin adi ve soyadi yazildiktan sonra altina “Kaymakam a.” ibaresi
konulacak, bunun altina da memuriyet unvani yazilacaktir.

4- Yazilann ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve oradan yayimlanmas: esastir. Ancak
acele ve gerekli goriildiigii hallerde flge Yazi Isleri Miidiirliigiinde hazirlanan yazilann bir
6rnegi bilgi i¢in ilgili birimine de génderilecektir.

5- Yazilar ekleri ve varsa 6ncesine ait dosyast ile birlikte imzaya sunulacaktir.

6- Yazilar, evraki yazandan baslayarak en iist amire kadar paraf edilecektir. Paraf eden gorevli
yazinmn sekil ve igerigini de kontrol edecektir, paraf eden sayis1 4 i1 gegmeyecektir.

7- Yetki verilen birim amiri, ilgedeki birimlere yazilacak yazilar kendi isim ve unvam ile
imzalayacak, Valilige ve Valilige bagh diger 11 Miidiirliiklerine ve ilge veya il dis1 yazilan
yazilar mutlaka Kaymakam imzasi ile gonderilecektir. 2

8- Gizlilik dereceli bilgi alma ve verme yazilari Kaymakam imzas ile yapilacaktur,

9- Yazismalarda, bir 6rneklilige 6zen gosterilecektir. Bunun icin de; f"j;*‘ @z'
£
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a) Onaylarda: Onay, Uygundur, Muvafiktir gibi deyim ve ifadeler yerine onay yerine sadece
biiytik harflerle OLUR deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli agiklik birakilacaktir.,

ORNEK:

OLUR
eond 012022
(Imza Boslugu)

Samet SERIN
Kaymakam

b) Yazilanin imzalanmasinda, metnin bitiminden itibaren iki-dért aralik bosluk birakilarak
yaziyl imzalayacak olan makam sahibinin adi, soyad: ve unvam yazi alaninin en sagina
yazilir. Imza ad ve soyadin tizerinde brrakilan bosluga atilir.

ORNEK:
(Imza Boslugu)

Samet SERIN
Kaymakam

¢) Yazi vekaleten imzalandiginda imzalayanin ad ve soyad: birinci satira, vekalet birakanin
makam Bagbakan V. Vali V. ve Rektor V. biciminde ikinci satira yazilir.

ORNEK: _
(Imza Boglugu)

Ali ARSLANTAS
Kaymakam V.,

¢) Resmi yazilarda “ EKI”, “EKLERI” gibi degisik ifadeler yerine “EK/EKLER” kelimeleri
kullanilacaktir.

Yazinin ekleri, imza boliimiinden sonra uygun satir aralify birakilarak yazi alamnin soluna
konulan “EK/EKLER” ifadesinin altina yazilir. Ek adedi birden fazla ise numaralandirilir.

ORNEK:

EKLER: st )
1- Rapor (.... sayfa) 1-Yazi Ornegi (....sayfa)
- 2-Disket (.... adet) 2-Yonetmelik (....sayfa)

EK.
Rapor (....sayfa)

d) Yazilarin sonug boltimiinde yer alan “Arz ederim”, “Saygilarimla Arz ederim”, “Rica
Olunur” ve benzeri ifadelerin yerine; alt makamlara yazilan yazilarda “Rica ederim”; {ist ve

aym diizey makamlara yazilan yazilarda “Arz ederim”, {ist ve alt makamlara dagitimli ola ‘m “
yazilan yazilarda “ Arz ve rica ederim” deyimleri birlikte kullamlacaktir. . A

gt

{ 7
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e) Imza yetkisi devri asagidaki 6rnepe uygun olacak sekilde yapilmalidir,
ORNEK:

(Imza Boslugu)

Coskun USLU

Kaymakam a.
Yazi Isleri Miidiirii

UCUNCU BOLUM
iIMZA VE ONAY YETKILERI

A- KAYMAKAM TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

1- 5442 sayi]x Kanuna gore biitin yazismalar Ilge Kaymakami imzasi ile dogrudan il
Makamina yazihr.

2- Tlge goriis ve tekliflerinin bildirilmesi, goriis istenmesini i¢eren yazilar,

3- Ilgenin emniyet ve asayisine iliskin yazilar,

4- Adli ve askeri kuruluglarla yapilan yazismalar.

5- Prensip, yetki ve uygulama ile ilgili usulleri ve sorumluluklari degigtiren yazilar,

6- Gegici gorev yazilan,

7- Taltif, tenkit ve ceza;maksadt ile yazilan yazilar,

8- 11 Af;t ve Acil Durum Miidiirliigii ve Kriz Masast ile ilgili yazilar,

9- Hazine Avukathif yétkileri sakli kalmak tizere, Kaymakamlik adina yargi mercileri (adli-
idari) nezdinde agilacak davalara iliskin dilekgeler ile dava dilekgelerine verilen cevaplari

ihtiva eden yazlar, savunma yazilari.

10- Odeme emirleri,

"

11- Jandarma ve Emniyet teskilat aracihg ile tebligat yapilmast ile ilgili yazili talimatlar,

12- Kanun, tizik ve yonetmelikle: Kaymakam’a birakilmis ve bu konuda yetki devri
yapilmamg yazilar, _ .

13- 4483 sayili Kanun ile ilgili her tiirlii yazilar,

14- 3091 sayili Kanun ile ilgili miiracaatlarda muhakkik tayin yazilari ve yine ayni kanymeé s,

P "o
gore verilen karar ve yazilan, // -

ﬂa\
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15- Kaymakam’in bizzat imzalamayt uygun gérdiigii yazilar,
16- Valilik Makami’nca yetkilendirilen iglere iliskin yazilar,
B- KAYMAKAM’IN ONAYINA BAGLI i)SLEMLER VE KARARLAR:

1- Birim Amirlerinin her tiirlii izin onaylari, (Ikamet izinleri, yillik izin, mazeret izni, hastalik
izni vb.)

2- Birim Amirlerine vekélet edeceklerin onaylari,

3- Kamu gérevlilerinin gorevden uzaklastirma ve iade onaylart,
4- Koylerin biit¢elerinin onaylanmasi,

5- Her-—tiirlti inceleme ve sorusturmaya ait onaylar,

6- Kamulagtirma ile ilgili onaylar,

7- Birimler arasi personel gorevlendirilmesine dair onaylar,

8- Gayrimenkul kiralanmasma dair onaylar,

9- Kanun, Tiziik ve YOnetmeliklerin bizzat Kaymakam tarafindan imzalanmasini emrettigi
diger onaylar, (igslemler, kararlar, éneriler vb.)

10- 3091 sayih kanun ile ilgili kararlar,

11- 634 sayihi Kat Miilkiyeti Kanunu ile ilgili kararlar,

12- Kamu konutlarim yésa dist isgal edenlerle ilgili zorla bosaltma kararlarina ili skin onaylar,
13- idarin.para cezalan kararlar ile ilgili onaylar,

14- 11 igi ve 11 digt (Btiyitksehir sirlar dis1) tagit gorevlendirmeleri ile personel
gorevlendirme onaylari,

15- Kaymakam’m bizzat imzalamayi ilygun gordiigii yazilar,

16- Valilik Makami’nca yetkilendirilen islere iliskin onaylar.

C- YAZI iSLERI MUDURUNUN iIMZALAYACAGI ONAY VE YAZILAR:

1- Kaymakam tarafindan gériilmesine gerek olmayan ve yiirlitme konusu olmayan rutin islerle

ilgili dilekgelerin havalesi, aym nitelikte elden takip edilen giinlik rutin dzellikli evrak
havaleleri,

2- Kaymakam adina 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun ve Uygu'lﬂamah_.h
P i e

Yonetmelikleri geregi yapilan her tiirlii yazismalar.

/ ]
e
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3- Kaymakam adina Tiiketici Mahkemesinden istenen bilgi, belge ve dosyalarin génderilmesi
yazilari,

4- Kaymakam adina muhtarlarin imza tasdik onaylar,
6- Kaymakam adina kéy ve mahalle muhtarlarinin izin onaylari ve yazilari,
7- Kaymakam adina koy ve mahalle muhtarlarinin adina diizenlenen belge yazilari,

8- Kaymakam adina Mahkemelerden istenen mahalli bilirkisi listelerinin génderilmesi ile
ilgili yazilar,

9- Kaymakam adina yabanc: iilkelerde ¢aliganlarin yakinlari ile ilgili bakim belgeleri,

10- Kaymakam adina fakiilte ve yiiksek okul Ogrencilerinin kredi almak icin miracaat
etmeleri {izerine anne ve babasinin meslegi ve ekonomik durumunun incelenmesi ile ilgili
belgeler,

11- Kaymakam’in gorev nedeniyle Ilge simirlart igerisinde bulunmadigi durumlarda ¢ok acil
yazilarin gelmesi halinde gecikmeye sebebiyet vermemek ig¢in durum Yaz Igleri Mudirii
tarafindan derhal ilgili daireye intikal ettirilir. Gereginin ifas: gecikmeden saglanir ve konu en
kisa yoldan giintimiiz iletigim araglar1 ile Kaymakam’a sunulur.

12-Ozel kalem personellerinin izin onaylari,

13- Kaymakam adma Ilge sinirlari igerisinde satis yapmak isteyen saticilarin dilekge
havaleleri

14- Kaymakam adina Tiifek ruhsati iglemleri i¢in gelen dilekgelerin havaleleri.
15- Apostil belgelerinin tasdiki.
C- BIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR, ONAYLAR:

Asagida belirtilen genel gergeveler icinde kalinmasi kaydiyla, Birim Amirlerine ilave
yetki devri Kaymakamlik Yaz Isleri Miidiirliigiiniin koordinesinde ayn bir onayla verilebilir.

1- Kaymakam’in onayindan gecmis islem ve kararlann alt birimlere ve muhatabma
gonderilmesi veya tebligine iliskin yazilarin imzalanmas:.

%

2- llge Mudiirliikleri-Birim Amirleri arasinda emir nitelii tasimayan bilgi alip vermeyi
ongdren yazilar,

3- Bir iglemin veya dosyamn tamamlanmasi veya sonlandirilmasi igin-belge veya bilgi
istenmesi yazilar. ‘

+ A g

4- Personel derece-kademe terfi onaylarmin ilgililere duyurulmasina iliskin yazilar.
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5- Kaymakam tarafindan degerlendirilecegi belirtilen idari personelin (Birim Amirleri)
digindaki galisanlarin kurum iglerinin aksatilmadan vyiiriitiilmesi kosulu ile memur, isci
sbzlesmeli personelin yillik ve mazeret izinletinin onaylari.

6- Kurumlarinda gérevli devlet memurlarinin ikamet izin onaylan, tatillerde il dis1 izin
onaylari,

7- Hizmet aract bulunan kurumlar igin ilge miilki sinirlart ile il merkez simirlar iginde tasit ve
personel gorev onaylar,

8- Saglik izin onaylar1. Daire amirleri digindaki personelin her tiirlii izne ayrilis ve izin doniisii
gbreve baslayis yazilari.

9- Il Miidiirliiklerine gonderilecek her tiirlii periyodik istatistik cetvelleri ve bilgileri.
a) Tlce Milli Eﬁitim Miidiirliigiiniin Imzalayacag Yazlar;
1- Okullara zaman zaman gelen satic1 ve etkinlik gosteri ekiplerine verilecek izin onaylari.

2- Rapor, izin veya gegici gorevlendirme ile gorevlendirilen kisa siire ile ayrilan okul
miidiirlerinin yerine gorevlendirilen Miidiir Vekillerine ait vekalet onaylarim vermek ve buna
iligkin yazilar imzalamak

3- Okul Aile Birlikleri ile ilgili yazismalar1 imzalamak.

4- Cocuk mahkemelerinin damsmanlik tedbiri rehber 6gretmen gorevlendirme onaylar
5- Okul miidiirleri ile yapilacak olan toplantilara iliskin onaylar

6- Okullarda yapilacak toplantilarla ilgili onaylar

7- Egitim 6gretim ile ilgili her tiirlii komisyon onaylart

8- Anasmiflarinda  olusturulan (satinalma, ihale) komisyon onaylari

9- Merkezi sistem smavlan ve siirlicii kurslari sinavinda gorevlendirilen &gretmenlerin
onaylari. :

10- Izcilik, yanigmalar, sportif ve kiiltiirel faaliyetlerin diizenlenmesine iliskin onaylar ve konu
ile ilgili toplant: onaylan -«

11- Tagiir iglemler ile ilgili onaylar (demirbas esya diistim vs.)
12- Ozel ve muhtelif kurslarin denetiminde gorevlendirilecek personel onaylari

13- Ozel 6gretim kurumlarinda gérev alacak tiim personelin gérevlendirme ve istifa onaylari.

14- Tim resmi ve 6zel okul ve kurumlarda gbrev yapan personele yonelik diizenlengcek—...

A

Hizmetigi Egitim, Kurs ve Seminer (Temel, Hazirlayic1 Egitim vb.) onaylar:
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15- Okullarda agilacak destekleme kurs onaylar

16- Ucretleri okul aile birligince ve ana smifi gelirlerinden karsilanmak iizere okullarda
¢alistinlacak personel (hizmetli, biiro elamani1) onaylari.

17- Yabanci uyruklu kursiyerlerin 6zel muhtelif kws]ar1na kayit onaylarn.

18- Ozel Siriicii Kurslarimn Arag izin/demirbag diistim onaylari.

19- Yaz okuluw/etkinligi onaylar.

20- Yabanct uyruklu kursiyerlerin 6zel MTSK ’lara kayit ve sinavlarda terciiman onaylart.

21- Bilgisayar, Yabanci Dil ve Muhtelif kurslarin sertifika sinavlarmin goreviendirme
onaylari.

22- MTSK’lann Direksiyon sinavlarinda gérevlendirilecek komisyon onaylari.
23- Ozel Ogretim Kurumlarinin yil sonu diizenledikleri sosyal faaliyet onaylari.

24- Ozel Egitim Kurumlarinin boya, badana gibi tadilat nedeni ile egitim-6gretime ara verme
onaylari,

25- Ozel Anaokullarinin yariyil ve yaz tatillerinde 6grenime devam etmelerine iligkin onaylar.

26- llge merkezindeki Halk Egitim Merkezi ve Mesleki Egitim Merkezi Midiirliigiiniin
acacag kurslar ile ilgili onaylar1 vermek ve buna iliskin yazilari imzalamak. -

b) ilge Saghk Miidiirliigiiniin imzalayacag Yazilar;

1- Il merkezine ve ilge dahilinde giinii birlik ambulans gérevlendirmeleri.

2- Su, kan, doku, idrar vs. gibi tetkik amagh numunelerin il digina gonderilmesi ile as1, serum,
ilag vb. tibbi malzemelerin il disindan getirilmesine iliskin tasit personel gérevlendirilmesi ile

ilgili yazigmalar.

3- Psikolojik rahatsizlig1 olan hastalarin sevk islemlerine dair ilgili birimlerle yapilan
yazigmalar.

¢) fige Tarim ve Orman Mildii rliigiiniin imzalayacagl Yazlar;

'1- 11 digina acilen gonderilmesi gereken hayvansal marazi maddelerin iist yazilari ile tasit ve
personel gérev belgeleri yazilarinin imzalanmasi.

¢) fige Malmiidiirligiiniin imzalayacag: Yazilar;

1- Malvarlig1 aragtirmas: yazilar:.

4 ol gb
2- Emanet ve aylik bildirim igerikli yazilar. / . ¥y
i vﬁk@?ﬁj
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3- 6183 sayili Kanun geregi diizenlenecek olan haciz varakalarimin onaylanmasi.
d) Genglik ve Spor llge Miidiirliigiiniin Imzalayacagi Yazilar;

1- llge igerisinde yapilacak olan tiim sportif faaliyetlerde antrenérlerin gorevlendirilmesi
onayl.

2- Miisabakalarda emniyet ve saglik tedbirlerin alinmast ile ilgili yazilar.
D- UYGULAMAYA ILiSKIN DiGER HUKUMLER:

1- Imza yetkisinin devrinde Kaymakam’m her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
Kaymakam gerek gérdiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

2- llgede kurulusu bulunmayan kamu kurum ve kuruluslarmna ait gérevier Kaymakam’in
takdirine gore konuya en yakin Ilge Birim Amiri tarafindan yiiriitiilecektir.

3- Kurumlarca yaptirilan inceleme ve disiplin sorusturmalarinda en fazla (30) giinliik siire,
zorunlu hallerde ise en fazla (15) giinliik ek siire verilecektir

4- Birlik ve K6y Muhtarhklar, 5442 sayili [l Idaresi Kanunu uyarinca iist makamlarla kendi
idarelerinin ig ve ihtiyaglariyla ilgili yazismalarin1 Kaymakamlik vasitasiyla yapacaklardir.

5>- Kaymakamlik Birim Amirleri mevzuata uygun olarak hazirlayacaklarn is ve gorev
boliimiinti gdsterir yonergelerini Kaymakamimn onayim takiben uygulamaya koyacaklardir.

Diger daireler de benzer sekilde is ve gorev boliimii yOnergelerini hazirlayarak birimlerinde
uygulamaya koyacaklardur.

6- 20.05.2019 tarihli Yozgat Valiligi Imza Yetki Yénergesi’nin Uygulamaya Iliskin Diger
Hitkiimler boliminiin~ “[ige teskilatinda” baslikli 5. maddesi hitkiimlerine kesinlikle
uyulacaktir,

7- Bu Yonerge bitiin memurlara imza karsihifinda okutulacak ve yénergenin bir Ornegi her
birimde her zaman bagvurmaya hazr sekilde bulundurulacaktir.

E- YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Bu yoOnergede hiikiim bulunmayanﬂveya tereddiit edilen durumlarda Sarikaya Kaymakami
emrine gore hareket edilir.

Fe

F- YURURLUK

Bu Yd&nerge 15 Kasim 2022 tarihinden itibaren yiiriirltige girer.
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